
Premessa 

Una pietra miliare dell’Office Automation è rappresentata dal pro-
gramma Excel della Microsoft. La sua larghissima diffusione ha determi-
nato l’avvento di un nuovo linguaggio comunicativo tanto da definire 
“analfabeta digitale” chi non ha una minima familiarità con questo appli-
cativo. Questo libro vuole introdurre il lettore alla conoscenza e all’uso 
quotidiano delle funzioni elementari e, progressivamente, più sofisticate di 
Excel affinché possa diventare un utile strumento di analisi ed elabora-
zione di dati in ambito sia aziendale sia personale. Il libro si presta quale 
compendio nei laboratori dove la sperimentazione a computer e la risolu-
zione di esercizi pratici guidano all’apprendimento di Excel. In appendice 
sono proposte delle brevi applicazioni in Statistica, Algebra Lineare e Ma-
tematica Finanziaria. Le immagini riportate sono relative alla versione di 
Excel 2019. 
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Legenda colori 

– In marrone sono evidenziati i tasti e/o i caratteri che vanno premuti 
sulla tastiera; 

– in verde i nomi delle funzioni riconosciute da Excel; 
– in azzurro le voci dei menu e dell’interfaccia di Excel; 
– in rosso i riferimenti alle celle di Excel. 
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